Special: WEHB managen
Ubersicht der Arbeitsschritte

1. inderJahn-Cloud anmelden
gCalendar App starten

Hallen-Kalender hinzufligen

Schulferien-Kalender hinzufiigen
Hallen-Reservierungen eintragen
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zu 1: in der Jahn-Cloud anmelden
wenn man sich zum 1. Mal in seinem Jahn-Cloud Konto anmeldet, geht man so vor:
e den Google Chrome Browser starten

® “accounts.google.com” in die Browser Adresszeile eingeben
e die Email Adresse, die deinen Jahn Kontonamen enthalt “KontoName@tsjahn.de” eingeben und auf

“Weiter” klicken

Google

Anmeldung

Mit Google-Konto anmelden.

E-Mail oder Telefonnummer

KontoName@tsjahn.de

E-Mail-Adresse vergessen?

e das Anfangspasswort “ganzNeul23” eingeben und auf “Weiter” klicken

Passwort eingeben
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[[] Passwort anzeigen

Passwort vergessen? Weiter

e jetzt musst du gleich das temporare Anfangspasswort durch dein selbst bestimmtes ersetzen und
dir dieses natrlich merken ;-)

zu 2: gCalendar App starten
e rechts oben im Browserfenster findet man den App-Launcher (9 Punkte Symbol)

Google-Apps




e den App-Launcher 6ffnen (anklicken) und die Kalender App starten (anklicken)
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zu 3: Hallen-Kalender hinzufiigen

e am linken Rand findet man unterhalb der eigenen Kalender den Menupunkt “Weitere Kalender”
e dort das “+” Zeichen anklicken, um die Sporthallen Kalender hinzuzufiigen

Weitere Kalender + A

e auf “Ressourcen ansehen” klicken

Geburtstage Kalender abonnieren

Tasks
Meuen Kalender einrichten

Weitere Kalender
Ressourcen ansehen

Feiertage in Deuts
Relevante Kalender ansehen

Per URL

Importieren




e die Ressourcen der Gruppe “WE” aufklappen und alle 4 Hallen-Kalender hinzufiigen (anklicken)
WE-HB-BNE = Bihne
WE-HB-GH = Grofe Halle
WE-HB-KH = Kleine Halle
WE-HB- MZH = Mehrzweckhalle
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& Einstellungen GPORT
Allgemein Ressourcen
Kalender hinzufiigen ~ -
Gaststéitte Haar hd

Kalender abonnieren

Sportpark Weltenburger StralRe v
Neuen Kalender einrichten

WE ~
Ressourcen ansehen
Relevante Kalender ansehen WE-HB-BNE (16)

Per URL

a

WE-HB-GH (80)

Importieren & Exportieren

a

WE-HB-KH (40)

Einstellungen fir meine
Kalender

<]

WE-HB-MZH (20)

e den Bereich “Einstellungen” verlassen

€ Einstellungen

e damit sind die Kalender der Wochendhallenbelegung (WEHB) im Menibereich “weitere Kalender”
eingeflgt

Weitere Kalender + A

Feiertage in Deutschland

WE-HB-BNE (16)

WE-HB-GH (80)
WE-HB-KH (40)

WE-HB-MZH (20)




zu 4: Schulferien-Kalender hinzufiigen
e erneut auf das “+” Zeichen im Menlpunkt “Weitere Kalender” klicken

Weitere Kalender + A

e diesmal aber “Per URL” auswahlen (anklicken)

Geburtstage
Tasks Kalender abonnieren

Weitere Kalender Meuen Kalender einrichten

Feiertage in Deuts FEESSOUFEEI‘I anSEhen

WE-HB-BNE (16)  Relevante Kalender ansehen
wd WE-HBE-GH (80
. :I Per URL
WE-HB-KH (4':']

Impaortieren
WE-HB-MZH (20)

e dannin die Eingabezeile folgende URL Adresse eintragen:
https://calendar.google.com/calendar/ical/c urm82kc109gleevt40bd6vhh64%40group.calendar.go
ogle.com/public/basic.ics
(dazu die Maus Uber den Link positionieren, die rechte Maustaste driicken und “Adresse des Links
kopieren” selektieren, dann in die Eingabezeile klicken und mit rechter Maustaste “Einfligen”
anklicken)
abschlieRend auf “Kalender hinzufiigen” klicken

Per URL

LURL des Kalenders
https://calendar.google.com/calendar/ical/c_urm82kc

D Den Kalender &ffentlich machen

Sie kinnen sinen Kalender im iCal-Format dber dessen Adresse hinzufligen.

Kalender hinzufiigen

e den Bereich “Einstellungen” wieder verlassen

& Einstellungen

e damit sind auch die Bayerischen Schulferien eingefiigt


https://calendar.google.com/calendar/ical/c_urm82kc109qleevt40bd6vhh64%40group.calendar.google.com/public/basic.ics
https://calendar.google.com/calendar/ical/c_urm82kc109qleevt40bd6vhh64%40group.calendar.google.com/public/basic.ics

zu 5: Hallen-Reservierungen eintragen

e Datum auswahlen, d.h. im Kalender Tableau mit den Pfeiltasten ( < und >) den gewiinschten Monat
selektieren und auf den gewliinschten Tag (z.B. 18.09.21) klicken

Kalender

+ Eintragen

September 2021 < 2

M D M D F s ]

30 n 1 2 3 4 3

13 14 15 16 17 18 19

20 2 22 23 24 23 26

27 28 29 20 1 2 3

e Halle auswahlen, d.h. auf die gewlinschte Hallen Spalte (z.B. GH) klicken

- x

Titel und Uhrzeit hinzufligen

Termin  AuBer Haus  Aufgabe Erinnerung Zeitblécke

® Samstag, 18. September - Samstag, 18. September

) ) Uhrzeit hinzufiigen
Einmalig

Zeitpunkt finden

2. Gaste hinzufiigen

(W] Google Meet-Videokonferenz hinzufiigen

Raume oder Ort hinzufiigen

Beschreibung oder Anhange hinzufiigen

WE-HB-GH (80) @
Verflgbar - Standardsichtbarkeit - Nicht benachrichtigen

=B

= Kalender Heute < > 18.September 2021
| cintragen SA - TU-Kity WE-HE-BNE (16)
B @ ol

Weitere Optionen m |

WE-HB-GH (80)

m

(Kein Titel)

Q @ @

WE-HB-KH (40)

[

RSG
10:00 bis 13:00
WE-HB-KH (40)

TA
13:00 bis 18:10
WE-HB-KH (40)

Tag ~

JA;IPNH @

WE-HB-MZH (20)

o




als Titel nur das Abt. Kiirzel eingeben (z.B. BB fiir Basketball)
und danach auf “Uhrzeit hinzufiigen” klicken

©

BB

Termin  AuBer Haus  Aufgabe Erinnerung

Samstag, 18. September - Samstag, 18. September
Einmalig

Zeitblécke

Uhrzeit hinzufiigen

Anfangs- und Ende-Zeit eingeben (z.B. 17:00-22:00)
und danach auf “Beschreibung hinzufiigen” klicken

op
(=11

BB

Termin  AulBier Haus  Aufgabe Erinnerung

Samstag, 18. September 17:.00 - 22:00
[] Ganztagig Zeitzone

Einmalig -

Zeitpunkt finden

Géaste hinzufiigen

Google Meet-Videokonferenz hinzufligen

R&ume oder Ort hinzufigen

Beschreibung oder Anhédnge hinzufiigen

Zeitblécke




Beschreibung einfligen — Grund der Buchung (z.B. DBBL Wettkampf)
und danach auf “Speichern” klicken
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DBEBL Wettkampf

Raume oder Ort hinzufigen
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Anhang hinzufiigen

WE-HB-GH (80) @
Beschaftigt - Standardsichtbarkeit - Nicht benachrichtigen

Weitere Optionen m

damit ist die Hallenreservierung im Kalender eingetragen
und man sieht sofort, welche Abt. welche Halle zu welcher Zeit belegt
klickt man auf eine Termin Kachel, sieht man zuséatzlich den Buchungsgrund und wer die Buchung

durchgefiihrt hat
= [ Kalender Hete < > 18.September2021 Q @ @ T - i JAHN, &
SA TU- Kitty WE-HB-BNE [16) WE-HB-GH (80) WE-HB-KH (40) WE-HB-MZH (20)

I— Eintragen 18
A & m m m m
September 2021 < 2 .
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6 7 8 9 10 m 12z Kobudo

10:00 09:30 bis 12:00
13 14 15 16 17 18 19 WE-HB-BNE (15) mn P
20 21 2 23 24 25 26 o WE-HB-KH (40)
27 28 29 30
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4 5 6 7

Treffen mit... ® BB
Samstag, 18. September - 17:00 bis 22:00 =
&, Ppersonen 13:00 bis 18:10
[ WE-HB-GH (80) WE-HB-KH (40)

Meine Kalender = DBBL Wettkampf
TU- Kitty = WE-HB-GH (80)

Erinnerunge

Erstellt von: TU- Kitty

Geburtstagé  Teijlnehmen?

Ja

Nein Vielleicht ~

B

Tasks

Weitere Kalender -+

Schulferien

WE-HB-BNE (16)
WE-HB-GH (80)
WE-HB-KH (40)

WE-HB-MZH (20)

Feiertage in Deutschland
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19:00
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[ 17:00 bis 22:00
WE-HB-GH (80)




